Zalacznik do ZARZADZENIA Prezesa SPP UKSW nr 1/2012
z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie zmiany
Regulaminu kola naukowego Studencka Poradnia Prawna UKSW

TEKST JEDNOLITY

REGULAMIN KOLA NAUKOWEGO
STUDENCKA PORADNIA PRAWNA UKSW

ROZDZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

§1
Regulamin okre$la zasady funkcjonowania kota naukowego Studencka Poradnia Prawna
UKSW, zwanego dalej SPP.
§2
Celem SPP jest ochrona praw i wolnosci obywatelskich oraz ochrona innych intereséw
prawnych oséb ubiegajacych si¢ o pomoc prawna.

§3
SPP $wiadczy bezptatng pomoc prawng osobom, ktdre nie sg w stanie ponies¢ kosztow
pomocy prawnej bez uszczerbku w utrzymaniu siebie i rodziny, a ich sprawy nie prowadzi adwokat
ani radca prawny.
§4
SPP dziata na Wydziale Prawa Kanonicznego Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie.
§5
W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy statutu kota
naukowego Studencka Poradnia Prawna oraz statutu UKSW.

ROZDZIAL 11
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§6
Cztonkiem SPP moze zosta¢ student Wydziatu Prawa Kanonicznego UKSW, ktory zostat
zakwalifikowany do dziatalno$ci w pracach danej sekcji oraz jest gotowy dobrowolnie i bezptatnie
nies¢ pomoc prawng osobg potrzebujgcym.

§7
Cztonek ma prawo:
a) uczestniczy¢ w obradach Walnego Zgromadzenia Czlonkoéw SPP oraz zebraniach sekcji,
b) wybiera¢ i by¢ wybieranym do wtadz SPP,
C) bra¢ czynny udzial w pracach sekcji, w szczegolno$ci udziela¢ porad prawnych,
d) do 3 nieobecnosci na dyzurze w ciggu semestru.
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§8
Cztonek SPP ma obowigzek:
a) wykonywania powierzonych prac w okre§lonym terminie,
b) rzetelnego i starannego przygotowania porady prawnej,
C) uczestniczenia w cotygodniowych dyzurach w pelnym wymiarze czasowym,
d) uczestniczenia w spotkaniach sekcji SPP, uczestniczenia w Walnych Zgromadzeniach SPP,
e) uczestniczenia w wyktadach i szkoleniach organizowanych przez SPP,
f) godnego reprezentowania SPP,
g) zachowania tajemnicy co danych osobowych klientow i tresci udzielonej porady.

§9
Czlonkiem wspierajacym SPP moze zosta¢ student przynajmniej czwartego roku Wydziatu
Prawa UKSW, na ktorego cztonkowstwo i dziatalno$¢ w pracach danej sekcji wyrazit zgodg Prezes
SPP, na wniosek Opiekuna sekcji.
§ 10
Cztonek wspierajacy SPP ma prawo:
a) uczestniczy¢ z glosem doradczym w obradach Walnego Zebrania Cztonkéw SPP oraz
zebraniach sekcji,
b) bra¢ czynny udziat w pracach sekcji, w szczegdlnosci udziela¢ porad prawnych.

§11
Cztonek wspierajacy SPP ma obowiagzek:
a) wykonywania powierzonych prac w okreslonym terminie,
b) rzetelnego i starannego przygotowania porady prawnej,
C) uczestniczenia w cotygodniowych dyzurach w pelnym wymiarze,
d) uczestniczenia w spotkaniach sekcji SPP, uczestniczenia w Walnych Zgromadzeniach SPP,
e) uczestniczenia w wyktadach i szkoleniach organizowanych przez SPP,
) godnego reprezentowania SPP,
g) zachowania tajemnicy.
§12
Przepisy dotyczace cztonkéw SPP stosuje si¢ odpowiednio do cztonkéw wspierajacych SPP.

Rozdzial 111
ZASADY UDZIELANIA POMOCY PRAWNEJ

§13
Zasady ogélne

1. Pomoc prawna jest $§wiadczona nieodptatnie. Niedopuszczalne jest czerpanie przez
cztonkéw oraz cztonkow wspierajacych SPP jakiejkolwiek korzys$ci majatkowej z dziatalnos$ci
w ramach SPP.

2. Niedopuszczalne jest wskazywanie klientom nazw kancelarii, nazwisk adwokatow lub
radcow prawnych. Jesli klient prosi 0 podanie mu nazwiska godnego polecenia prawnika, winno si¢
go odesta¢ do pokoju adwokackiego w najblizszym sadzie.
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3. Pomoc prawna jest §wiadczona wylgcznic na terenie punktu porad. W uzasadnionych
przypadkach po przyjeciu sprawy cztonek SPP moze towarzyszy¢ klientowi w sadzie w charakterze
obserwatora.

4. Poradnia udziela porad prawnych oraz informacji z zakresu prawa cywilnego,
kanonicznego, spraw studenckich, w ktorych wartos¢ przedmiotu sporu nie przekracza dziesieciu
tysigcy ziotych. Poradnia nie udziela porad, ktorych tres¢ jest sprzeczna z katolicka nauka
spoteczna.

§ 14
Przyjecie sprawy

1. Przed przystgpieniem do wystuchania problemu klienta nalezy odebra¢ jego o$wiadczenie
0 tym, ze:

a) jest osobg niezamozng, ktdra nie jest w stanie ponie$¢ kosztow pomocy prawnej bez

uszczerbku w utrzymywaniu siebie i rodziny;

b) jego sprawy nie prowadzi adwokat ani rada prawny;

C) przyjmuje do wiadomosci, ze jego sprawe bedzie prowadzit student a nie zawodowy

prawnik;

d) przyjmuje do wiadomosci, ze wolontariusz nie moze reprezentowaé go przed sagdem;

e) przyjmuje do wiadomosci, ze odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza cztonkow/czionkow
wspierajacych jest wylaczona, z wyjatkiem wypadku wyrzadzenia szkody z winy
umyslnej;

f) przyjmuje do wiadomosci, ze cztonkowie SPP nie moga odméwic¢ zeznan co do faktow,
o ktorych dowiedziaty si¢ w toku prowadzenia sprawy;

g) wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych przez SPP dla celow zwigzanych
z poradnictwem prawnym.

2. Kazdy z powyzszych punktow o$wiadczenia powinien zosta¢ klientowi odczytany

i poswiadczony przez niego wlasnorgcznym podpisem.

3. Negatywna odpowiedz na ktorekolwiek z pytan lub omowa podpisania si¢ przez klienta
pod o$wiadczeniem jest rOwnoznaczna z odmowg udzielenia mu porady albo informacji prawneyj.

4. Czlonkowie SPP majg prawo odmowi¢ udzielenia pomocy prawnej w sytuacji:

a) uzasadnionej watpliwos$ci co do wiarygodnosci oswiadczenia ztozonego przez klienta;

b) jesli tre§¢ porady, w ocenie cztonkoéw SPP z danego dyzuru naruszataby dobre obyczaje;

c) jesli udzielenie porady prawnej przerasta ich wiedzg oraz doswiadczenie.

5. Po podpisaniu o$wiadczenia przez klienta nalezy wypetni¢ kwestionariusz osobowy.

6. Jezeli nie ma zadnych innych przeciwwskazml do przyjecia sprawy, nadaje si¢ Jej
indywidualne oznaczenie, zawierajace kod identyfikujacy dyzuru, date wizyty i numer sprawy.

§ 15

1. Po przyjeciu sprawy cztonkowie SPP przeprowadzaja rozmowe z klientem, ktora ma na
celu ustalenie, czy pomoc prawna bedzie udzielona formie porady prawnej, czy informacji prawne;.
Kwalifikacji towarzyszy zebranie danych i zwrocenie si¢ do klienta z prosba o dostarczenie kopii
niezb¢dnych dokumentow.

2. Cztonkowie SPP majg prawo przerwa¢ udzielanie pomocy prawnej w chwili, gdy pojawia
si¢ przestanki podwazajgce prawdziwos¢ ztozonego przez klienta oswiadczenia.

3. O kazdym wypadku odmowy oraz przerwania udzielenia pomocy prawnej cztonkowie SPP
maja obowiazek niezwltocznie powiadomi¢ niezwlocznie Przewodniczacego SPP.
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§ 16
Podsumowanie wizyty

1. Po zakonczeniu rozmowy nie zamykajacej definitywnie sprawy cztonkowie SPP
zobowigzani sg do przygotowania pisemnego podsumowania tj. zapisania najistotniejszych
elementow porady w formularzu porady, oraz doktadnego wytlumaczenia klientowi znaczenia
udzielonych wskazowek.

2. Cztonkowie sporzadzaja dwa egzemplarze formularza porady potwierdzone podpisami,
klienta 1 0s6b udzielajagcych porady lub informacji prawnej. Oryginalny podpis klienta powinien
znajdowac si¢ na obydwu egzemplarzach porady.

3. Na zakonczenie wizyty niezamykajacej sprawy klient otrzymuje oryginat formularza
porad, na ktérym sa odnotowane biezace wskazowki i data nastepnej wizyty. Kopi¢ formularza
porady wiacza si¢ do akt sprawy,

4. Podczas wizyty zamykajacej sprawe klient odbiera ostateczng pisemng porade,
skonsultowang z prawnikiem konsultantem oraz otrzymuje niezb¢dne wyjasnienia. Tre§¢ porady
wpisana jest w formularzu porady, a kopia dokumentu przechowywana w aktach sprawy.

§ 17
Porada prawna

1. Porada prawa jest zasadniczg forma $wiadczenia pomocy prawnej przez SPP.

2. Porada jest pisemne podanie tresci obowigzujacego prawa (lub jego wybranych przepisow)
oraz wynikajacych z niego konsekwencji dla sytuacji faktycznej i prawnej klienta. Porade
sporzadza cztonek SPP na podstawie rozmowy z klientem oraz analizy zlozonych przez niego kopii
pism i dokumentow.

3. Przed udzieleniem klientowi porady przynajmniej jeden czlonek SPP z dyzurujacego
zespolu jest bezwzglednie obowigzany skonsultowaé ja z prawnikiem konsultantem. Fakt
konsultacji powinien zosta¢ udokumentowany osobistym podpisem prawnika konsultanta na
przygotowanym formularzu porady. Brak konsultacji moze stanowi¢ podstawe wszczgcia
postgpowania dyscyplinarnego wobec studentow z dyzuru, podczas ktorego udzielono
nieskonsultowanej porady.

4. Cztonek ma obowigzek uwzglednienia uwag prawnika konsultanta, odnoszacych si¢ do
formy i tresci porady oraz sposobu udzielania pomocy prawne;.

§ 18
1. Poradg¢ nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach.
2. Po zakonczeniu sprawy i odebraniu porady przez klienta, egzemplarz porady nalezy
dotaczy¢ do akt sprawy.
§ 19
Informacja prawna
Informacja prawng jest zwiezle podanie tre§ci przepisu prawnego, ktory jednoznacznie
rozstrzyga przedstawiony problem, badZz prosta pomoc dorazna, dotyczaca np. wypekniania
formularzy sadowych i urzgdowych, przekazanie opublikowanego w literaturze fachowej wzoru
wypetnionego pisma.
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§ 20
Ochrona danych
Dane klientow sg przechowywane i przetwarzane zgodnie z Ustawg o ochronie danych
osobowych. Tajemnicg objete sg wszystkie dokumenty, wiadomosci i notatki dotyczace sprawy,
uzyskane od Kklienta.

ROZDZIAL 1V
ODPOWIEDZIALNOSC DYSCYPLINARNA

§21
Czlonkowie SPP oraz prawnicy konsultanci podlegaja odpowiedzialnosci dyscyplinarnej
w przypadku naruszenia niniejszego regulaminu lub zasad etycznych obowigzujacych przy
udzielaniu porad prawnych, dziatalno$ci sprzecznej z celami i zasadami funkcjonowania SPP badz
skazania prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo.

§ 22
1. Sankcjami sg: upomnienie, skierowanie na dodatkowe szkolenie, przeniesienie do innego
dyzuru, zawieszenie w pracach SPP, wykluczenie z prac SPP.
2. Zastosowanie sankcji dyscyplinarnej uzaleznione jest od stopnia winy odpowiedzialnego
oraz zaistniatych okoliczno$ci faktycznych.
3. O zastosowaniu sankcji dyscyplinarnej decyduje Prezes SPP po konsultacji
Z Przewodniczacym SPP.
4. Ukaranemu przystuguje odwotanie do Dziekana Wydzialu Prawa Kanonicznego UKSW
w terminie 30 dni od dnia doreczenia mu pisma zawierajacego informacje o wymierzeniu mu
sankcji dyscyplinarnej.
§ 23
1. Cztonek SPP podejrzany lub oskarzony o popehnienie przestepstwa podlega obligatoryjnie
zawieszeniu w pracach SPP do momentu wyjasnienia sprawy.
2. Osoba skazana prawomocnym wyrokiem sadu karnego podlega natychmiastowemu
trwatemu wykluczeniu z prac SPP.
3. Na powyzsze czynnoS$ci nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 24
Zmiana regulaminu
Zmiany regulaminu dokonuje Prezes SPP i niezwlocznie przedstawia nowelizacje
Przewodniczacemu SPP.

§ 25

Wejscie W zycie
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 10.01.2007 r.
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